
4.6残業計画作成

① 【検索条件指定】

②

【残業計画値一括設定】

③

【残業計画値情報設定】

残業計画を表示・設定する条件を設定します。

★ １．【会社】
初期表示は、ログインしたユーザーの所属する会社名称が表示されます。
検索する会社をプルダウンメニューより選択します。

★ ２．【組織】
初期表示は、ログインしたユーザーの所属する組織名称が表示されます。
検索する組織を組織選択ポップアップ画面より選択します。

２．６　組織選択画面

★ ３．【年度】
初期表示は、当年度が表示されます。
検索する年度を「前年」ボタン或いは「次年」ボタンで選択します。

★ ４．【表示条件】
・従業員区分

指定した従業員区分のみ表示されます。
・表示順序

検索結果の表示順を指定します。

残業計画作成
個人別に残業計画（時間及び金額）を設定する画面です。

【残業計画作成画面の各項目】

①【検索条件指定】
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4.6残業計画作成

残業計画を一括設定或いはクリアします。

★ １．【計画値】
残業計画を一括設定する表示年度内の開始～終了月を設定します。

★ ２．【残業時間】
残業計画を一括設定する予測残業時間を設定します（一ヶ月の合計時間）
60進時間形式【HHMM】で入力します。

登録された残業時間は、【勤務記録表入力】画面のヘッダ部の「法定時間外計画時間」に反映されます。

★ ３．【残業金額】
残業計画を一括設定する残業金額を設定します。

★ ４．【表に一括入力】ボタン
上記１～３で設定した残業計画を一括で入力します。

★ ５．【クリア】ボタン
上記計画値の開始～終了月に設定してある期間の残業計画値をクリアします。

★ ６．【登録】ボタン
残業計画値設定情報に設定された残業計画値を登録します。
登録する対象は、個人別のチェックボックスにチェックされたもののみを登録対象とします。

登録情報は以下の通りとなります。

★ １．【組織合計】 ★ ３．【時間】 上記②一括設定ではなく、個々に入力できます。
登録された指定組織下の各個人の残業計画値（時間及び 設定する残業計画値（時間）を入力・表示します。
金額）の合計を年度内月別単位に表示します。

★ ２．【選】 ★ ４．【金額】
チェックボックスをチェックすることにより「登録」の登録対象 設定する残業計画値（金額）を入力・表示します。
とします。

②【残業計画値一括設定】

③【残業計画値情報設定】
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