
4.1日別実績承認

①【検索条件指定】

③【検索ボタン
日次承認ボタン
日次差戻ボタン】

②【検索結果一覧表示】

２．７検索条件指定方法

★ １．【会社】
検索対象となる会社を選択します。
初期表示はログインしたユーザーの会社名称が表示されます。

★ ２．【組織】
検索対象となる部門を選択します。
組織欄のリンクを選択すると組織図が表示されます。

２．６　組織選択画面

★ ３．【承認日】
初期表示は、当日が表示されます。
検索する日を「前日ボタン」または「次日ボタン」で選択します

日別勤務実績承認4.1
承認する権限を持った人が 申請者からの日々の申請に対して承認したり、差し戻

【日別勤務実績承認画面の各項目】

①【検索条件指定】

①

②

参照

③

参照
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4.1日別実績承認

★ ４．【表示条件】
ポップアップ画面が現れます

★ １．【検索ボタン】
①検索条件指定による検索実行ボタンです
②検索結果一覧が表示されます

★ ２．【日次承認ボタン】
該当者の　選 に　☑　をして、日次承認ボタンを押します

★ ２．【日次差戻ボタン】
該当者の　選 に　☑　をして、差戻しをします。

②【検索結果一覧表示】

検索対象となる従業員
区分を選択できます

③で一覧が表示されますが、
順番を選択できます

気になる内容を３項目から選
択できます「適用」または「取り消し」ボタンを

押すとこの画面は消えます

③【検索ボタン・日次承認ボタン・日次差戻ボタン】
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