
5.22 出退区分設定

① 適用対象・・・・・・・・・ 部門別、従業員区分別、役職グループ別に設定が可能です。

② 表示順序・・・・・・・・・ 表示順序を設定します。

③ 出退グループ・・・・・・出勤区分か、退勤区分かを指定します。

④ 出退区分・・・・・・・・・ 「時差」の出勤区分を設定する場合、「時差出勤」を選びます、その他の場合、適当。

⑤ 画面略称・・・・・・・・・ 勤務表プルダウンメニューに表示される名称を設定します。

⑥ 出勤・退勤打刻・・・・ 打刻が必須かどうかを設定します。

設定例： 画面略称 出退グループ 出退区分 出勤打刻 退勤打刻
出張 出勤 所定外場所出退 打刻なし(正)
直行 出勤 所定外場所出退 打刻なし(正)
打忘 出勤 所定内出退（所定内時間計算をする） 打刻なし(正)
時差 出勤 時差出勤 打刻なし(正)
出張 退勤 所定外場所出退 打刻なし(正)
直帰 退勤 所定外場所出退 打刻なし(正)
打忘 退勤 所定内出退（所定内時間計算をする） 打刻なし(正)

5.22
出退区分設定
時差出勤や、打刻不可の理由を設定します。
勤務表の「出退区分」プルダウンメニューに表示されます。

各設定項目について
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